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 «تابعه دانشگاه محترم واحدهای»    

ه مورخ ز روز شنبا قراردادیبرای کلیه کارکنان  کارکنان ارزشیابیسامانه  رساندبه استحضار میبدین وسیله 

تکمیل انه سامباشد. بر این اساس کلیه کارکنان قراردادی موظفند فرم خود را در برداری میقابل بهره 02/11/1400

 خواهشمند است نکات ذیل به نحو شایسته به اطلاع کلیه همکاران محترم برسد:نمایند. 

باشند. یق سامانه میطر به تکمیل فرم ازملزم  1400با حتی یک ماه اشتغال در سال  کلیه کارکنان قراردادی (1

 .استواحدها  رؤسای امور اداریبر عهده  کارکنان قراردادیرسانی به کلیه علاطا

میل فرم موفق به تک لیو اندبوده )قراردادی به رسمی( تبدیل وضعیت ایثارگرانکه مشمول  یکارکنان کلیه (2

نه اقدام موظفند نسبت به تکمیل فرم قراردادی خود از طریق ساما ،اندنشده 1400نامه رسمی و پیمانی موافقت

 نمایند. 

باشد. لازم به ذکر است می 25/11/1400لغایت  02/11/1400کارکنان قراردادی از تاریخ  ارزشیابیمهلت  (3

  ها از طریق سامانه امکانپذیر نخواهد بود.پس از پایان مهلت امکان تغییر و ارسال فرم

اریخ تتا  آیند()تکمیل فر ارزشیابیمراحل  کلیه تکمیلد کلیه کارکنان قراردادی منوط به تمدید قراردا (4

 هد داشت. د قرارداد این کارکنان وجود نخواامکان تمدی ،باشد. لذا پس از اتمام مهلتمی 25/11/1400

 ند شد و تبعاتروم خواهمح ندهآیامتناع ورزند، از تمدید قرارداد در سال  ارزشیابیرکنانی که از پر کردن فرم کا (5

 باشد.آن بر عهده شخص کارمند می

پذیر است همچنین نشانی سامانه بصورت مستقیم دسترسی به سامانه از طریق پورتال مدیریت توسعه امکان (6
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سبت به ننان فقط ست کارکاکارکنان قراردادی )فایل پیوست( لازم به ذکر ارزشیابی با توجه به تغییر فرآیند  (7

ن باشد. کارکنامیکننده ارزیابیو امتیازدهی سایر موارد فرم بر عهده مقام نموده اقدام  بارگذاری مستندات

 نمایند. جهت بررسی ارسال می واحد رابطپس از بارگذاری مستندات فرم را به 

، در صورت د شدخواهبصورت خودکار در سامانه درج  1400ساعت آموزشی )شغلی و عمومی( مربوط به سال  (8

 ود.  هر واحد اطلاع داده ش رابطینوجود مغایرت با ساعت مندرج در شناسنامه آموزشی، به 

ی اتخاذ گردد ، خواهشمند است ترتیب1400در خصوص استفاده از امتیاز تقدیرنامه کارکنان قراردادی طی سال  (9

 که این تقدیرنامه در بازه زمانی تکمیل فرم در سامانه به کارکنان اختصاص یابد. 
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سفندماه اابتدای  در دادیکارکنان قرارنمرات کارکنان قراردادی، گزارشی از  ارزشیابیپس از تکمیل فرآیند  (10

غو قرارداد ل،  07ر نمره زی برای افراد با اتخاذ تصمیمبررسی و  به منظورتهیه و  توسط این مدیریت، سال جاری

 اهد شد.نمرات، جلساتی با مدیران واحدها برگزار خو  کسردلایل و   65افراد با نمره زیر 
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